Erste Schritte mit der
Worksphere

Diese Broschiire soll Sie bei den ersten
Schritten in der neuen Internet-Plattform
Worksphere Thres Studiengangs
unterstiitzen. Bevor Sie sich an den
Computer setzen, konnen Sie sich hier
schon einmal die wichtigsten Seiten
anschauen und sich mit den grundlegenden
Funktionen, die Thnen in der Worksphere
zur Verfligung stehen, vertraut machen.
Auch ist diese Broschiire als Begleiter fiir
TIhren ersten Besuch in der Worksphere
gedacht. Sie werden sich sicher schnell
dort zu Hause fiihlen und werden die
Moglichkeiten, die Thnen die Worksphere
bietet nicht mehr missen wollen.

Wir haben uns bemiiht, das Internet-
Angebot des Studiengangs moglichst
einfach und tibersichtlich zu gestalten. Am
besten, Sie lassen sich am Anfang ein
bisschen von Threr Neugier und Ihrer
Abenteuerlust leiten. Sie konnen nichts
falsch machen — probieren Sie ruhig etwas
aus, wenn Sie noch nicht verstehen, wie
etwas funktioniert.

Sollte dennoch einmal ein Fehler auftreten,
so teilen Sie uns bitte mit, was nicht
funktioniert oder was man besser machen
konnte, und wir werden uns Miihe geben,
die Worksphere kontinuierlich zu
verbessern.

Auf den folgenden Seiten dieser
Broschiire haben wir Bildschirm-
ausschnitte von den wichtigsten Seiten der
Worksphere abgebildet und jeweils kurz
erldutert. Wenn Sie selbst die Worksphere
besuchen, werden Sie feststellen, dass die
Seiten, die hier noch ein bisschen leer und
unbesucht aussehen, sich inzwischen mit
Leben und mit interessanten Inhalten
gefiillt haben. Denn die Worksphere ist wie
ein Gebdude: das Leben kommt erst mit
den NutzerInnen hinein.



Wenn Sie mit [hrem Computer in das Internet kdnnen, dann haben Sie bereits alle
Voraussetzungen erfiillt, die Sie bendtigen, um die Worksphere besuchen und nutzen zu
konnen. Zusidtzliche Programme miissen Sie nicht installieren.

Etwas technischer ausgedriickt: Fiir die Nutzung der Worksphere bendtigen Sie einen
Internet-Zugang und einen Webbrowser (z.B. Netscape, Internet Explorer oder Opera), der
Frames darstellen kann. Daneben sollte In Threm Browser die Unterstiitzung fiir JavaScript
und fiir Cookies aktiviert sein.
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¥ Startseite

Willkommen
DanaCh erSChelnt Klicken Sie hier, um einen neuen Eintrag zu verfassen.

automatisch die Startseite

der Worksphere' ist nun auch online und in der "Mediathek" zu finden.

Hier finden Sie immer 1

aktuelle und interessante
. . Folgende neue Inhalte sind ab sofort auf der Warksphere verfiighar.

Informationen iiber den 1 abensroren

. . . L 2 Mediathek - Literaturemnpfehlungen _
Studlengang Oder uber dle 3. Termine - Zeitplan und Programme der Prasenzphasen.

Wiel Spaf beim Surfen und herzliche Grisse!
Inhalte der Worksphere.

In der Mediathek

sind nun erste Inhalte 7u finden
Alle Inhalte und Seiten sind natirlich als vorlaufig zu betrachten...

Willkommen auf der Worksphere!



P Startzeite
* Weine Seite

* Benutzerinnen

> Arbeitsfaren
P |iveim etz

F Schiwarzes Brett

 Termine

F Hilfe

» Mediathek

P Studienteam

* | ogout
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Auf der linken Seite Thres Browserfensters
finden Sie die Navigationsleiste. Hier konnen
Sie alle Seiten der Worksphere auswihlen.

Im folgenden werden wir Ihnen die Eintrdge der
Navigationsleiste kurz vorstellen, so dass Sie
einen ersten Eindruck erhalten, wozu Sie diese
Optionen nutzen kdnnen.

* Meine Seite

* Benutzerinnen

¥ Arbeitsioren
» Live im Netz

* Schwarzes Brett

¥ wedisthiek
¥ Termine

P Studienteam
* Hilfe

» Logout
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Meine Seite(n)
» Persdnliche Daten
» |ch isber mich
» Bild hochladen
» Kennwirt andern
» Sofortnachrichten
» Sofortnachrichten-Einstellungen

» Archiv empfangener Soforthachrichten

» Archiv gesendeter Sofortnachrichten

» MNotizen

Der zweite Eintrag auf der Navigationsleiste ist Meine
Seite. Hier konnen Sie personliche Daten eintragen und
eine Selbstbeschreibung erstellen (,,Ich iiber mich*), die
Thre KommilitonInnen auf der Seite BenutzerInnen lesen
konnen, und ein Bild von sich hochladen und
verdffentlichen.

Hier kénnen Sie auch Ihr Kennwort, mit dem Sie sich
bei der Worksphere anmelden miissen, d&ndern oder die
Sofortnachrichten abstellen, wenn Sie von diesen nicht
gestort werden wollen, oder wieder anstellen (die
Sofortnachrichten werden bei der Beschreibung der
Seite BenutzerInnen niher erliutert). Uber das
Sofortnachrichten-Archiv haben Sie die Moglichkeit
empfangene und gesendete Sofortnachrichten der letzten
14 Tage nachzulesen.

Ausserdem konnen Sie hier Notizen erstellen und
ablegen, die nur Sie selbst einsehen konnen.
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» Startseite
> Meine Seite

Benutzerinnenliste: Alle Benutzerinnen

Anzeigen: | Alle Benutzerinnen i _

» Benutzerinnen

¥ Arbieitsioren

» Live im Netz

Die Seite BenutzerInnen zeigt Ihnen eine Liste

» Schisarzes Brett Benutzername: Statuy ey
Arimin Adminisirator adrn anne aller beteiligten StudentInnen und DozentInnen.

 feciatnec 1T | —

b

. Sie haben die Moglichkeit sich die

- verschiedenen Benutzergruppen anzeigen zu

f lassen.

! Wenn Sie auf Meine Seite eine
Selbstbeschreibung (,,Ich iiber mich*) angefertigt
: haben, konnen Sie diese (und IThre

. KommilitonInnen) lesen, indem Sie auf den

¢ Namen in der Spalte ,,Name/Benutzerinfo*

£ klicken.

Die Spalte ,,Status* verrét [hnen, wer gerade
online ist (d.h., wer gerade so wie Sie die
Worksphere nutzt). Denjenigen, die online sind,
konnen Sie eine Sofortnachricht senden, indem
Sie zundchst den Namen anklicken und auf der
dann erscheinen Seite die Zeile ,,Sofortnachricht
senden‘ anklicken.

Auf der Seite BenutzerInnen konnen Sie auch

- eine e-Malil versenden, wenn Sie auf einen
Eintrag in der letzten Spalte ,,E-Mail* klicken.

> Termine
¥ Studienteam

¥ Hilfe

> Logout
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J schrieb am 02.02.2004 um 12:04
Hallo,

ich sehe gerade, dass Du auch online hist.
Sollen wir uns vielleicht gleich im Chatraurm "Cafeteria”
treffen?

Eine Sofortnachricht erscheint (anders
als eine E-Mail) direkt nachdem Sie sie
abgesendet haben, auf dem Bildschirm
der Empfangerin / des Empféngers.
Sofortnachrichten sind hilfreich, wenn
Sie jemandem eine kurze Mitteilung
zukommen lassen wollen, z.B. um sich
zu verabreden.
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» Startssite N

e Arbeitsforen

» Benutzerinnen
Ally ine Feren

» drbeitsiorer]

» Live im Metz Ferum zur Werksphere

» Schwarzes Brett Fragen {und Antwarten) zur Benutzung der Plattform. Hier kénnen Sie auch lhre Winsche und Anreninnen 7or
Gestaltung der Plattform aussern . . . . .

T o _ Die Arbeitsforen sind das wichtigste

it Forum zur Organisation des Studiums . . . .

* Termine Hier kénnen Sie lhre Fragen zum Studium, Studienorganisatior Instrument, mlt dem Sle SlCh ﬁber fachhche

» Studienteam

» it Fragen austauschen konnen. Sie funktionieren

> Lozeut Studienbezogene Foren ganZ einfaChI
Kernthema Betriebliches Gesundheitsmanagement Wil‘ haben VCrSChiedene AI‘beitSfOI'el’l ﬁil‘ Sie
Hier ist Ihr Forum zu den angebotenen Lehrveranstaltungen i« . . . .
kannen Fragen zu den Inhalten stellen und diese gemeinsam r elngerlchtet und m Laufe deI’ Zelt Wel’den SlCheI'
diskutieren . . . .

. - noch einige dazu kommen. Wenn Sie nun eines

Betriebliche Projektarbeit . . . .
Hier ist Raum fir lhre Fragen zur studienbegleitenden Projekta dleser Foren ankllcken’ Sehen Sle cinen

Diskussionsbaum, den Sie entweder einfach
lesen konnen, an dem Sie sich aber auch
jederzeit aktiv beteiligen konnen. Klicken Sie
auf einen der Diskussionsbeitrége in der Liste
und lesen Sie was Thre Kommilitonen
geschrieben haben. Man kann einen fremden
Beitrag mit einer Antwort versehen bzw.
kommentieren, oder Sie konnen auch einen
neuen Diskussionsstrang er6ffnen.

Im Unterschied zu einem Chat-Raum (siehe

' folgende Seite dieser Broschiire) bleiben in den

= Foren die Beitrige sehr lange stehen. Sie kdnnen

suten: und eraungrangeb also auch noch Wochen spiter fre1:nde Beitrage
riebliches Gesundheitsmant kommentieren oder zu Thren Beitrdgen

Kommentare von anderen erhalten. So kann also

hier eine Diskussion entstehen, die vielleicht

P Startseite

S Forum zur Worksphere

» Benutzerinnen

Vorschlag fiir Linksammlung: Arbeit- und (¥ ]
—— e mehrere Monate andauern kann.
» hrbeitsioren
L wiviy oekobriefe de
¥ Live im Netz- Die Arbeit- und Okalogiebriefe sind eine gewerkschaftsnahe Fach-

» Schuarzes Brett und Infarmationszeitschrift. Aktuelle Meldungen zu vielen Themen
des Arbeits- und Gesundheitsschutzes, Fachbeitrage,
Stellungnahmen zu gesetzlichen Yorhaben und

* Megiathek Veranstaltungshinweise bilden den Schwerpunkt der monatlich
* Termine erscheinenden Zeitschrift. Auf der Internetseite der Arbeit- und
® Soicheriteam Okologiebriefe finden sich ausgewahite Artikel (aktuelle und aus dem
L Archiv) zum herunterladen.
Hilfe.
Mame: F
ol Ermail: n

Datum: 24 01 2004 12:52

Auf diesen Beitrag antwerten :
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__Betreff [Re varachian fir Linksaromiunn Atteit- und Okeloesd - E
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¥ Startseite
» Weine Seite

» Benutzerinnen

Studien- und Beratungsangebot
Betriebliches Gesundheitsmanagement

Live im Netz (Chat)

» irbeitsioren
» Live im etz

® Schwarzes Brett

» lediathek
» Termine

» Studienteam
» Hilfe

» Logaut
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Chatréume

Diskussionsraum
Hier ist der Raum, um Meinungen zu vertreten und einzuh
MNachrichten aus vergangenen Chats kannen Sie im Archi

Cafeteria
MNehmen Sie Platz fur einen keinen Plausch

Bitte beachten:

» Der Chat muss auf lhrem Computer ein Cookie setz
den Chat nutzen kinnen!.

+ Damit Sie den Chat nutzen kinnen, muss Javascri

» Die Machrichtem im Chat 'Diskussionsraum’ werdey
archiviert

Der Bereich Live im Netz (Chat) dient dazu,
dass sich Nutzer der Worksphere, die zur
gleichen Zeit im Netz sind, treffen kénnen, und
sich miteinander austauschen konnen.

Dies ist ungefahr mit einem Telefongespriach mit
zwel, drei oder mehr TeilnehmerInnen
vergleichbar, nur dass Sie hier die Tastatur
benutzen anstatt sprechen zu kdnnen. Die Chats
konnen genutzt werden

Um sich einfach mit einigen
KommilitonInnen zu treffen und um tiber
dies und das zu plaudern. Hierzu konnen Sie
den Chat-Raum ,,Cafeteria* benutzen.

Zu bestimmten Zeiten werden in dem Chat-
Raum ,,Diskussionsraum* auch
Diskussionen mit DozentInnen stattfinden.
Diese Chats werden jeweils auf der Startseite
der Worksphere und auf der Hauptseite zu
den Chat-Rdumen angekiindigt. Chats, die
im Diskussionsraum stattfinden, werden
archiviert, so dass Sie die dort
stattgefundenen Diskussionen auch noch zu

einem spéiteren Zeitpunkt nachlesen konnen.

» Startseite
> Whein Seite

* Benutzerinnen

» ArbeitsToren
» Live fm stz

P wediathek
* Terming

¥ Studisnteam
» Hilfe:

» Logout
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Schwarzes Brett

Klicken Sie hier, um einen neuen Eintrag zu verfassen

Nutzung des Schwarzen Brettes —

Hier haben Sie die Maglichkeit, Aushange jeder Art zu machen. Von "Suche Mitfahroelegenheit zur
nachsten Prasenzphase” Ober "Habe eine interessante Website zum Thema xy entdeckt” his "W
" - also all das, was auch ein "echtes" Schwarzes

treffen uns zum Chat in der Cafeteria arn. . urn
Brett ausmacht!

Neuer Eintrag

Uberschrift
Eintrag:

L Am Schwarzen Brett konnen alle Nutzerlnnen der
Worksphere kurze Aushédnge anheften, die dann von
allen gelesen werden konnen. Vielleicht suchen Sie nach
einem bestimmten Buch, vielleicht m6chten Sie eine
Arbeitsgruppe griinden oder Sie konnen eine
Mitfahrgelegenheit anbieten.

Die Aushédnge konnen Sie jederzeit mit Hilfe des
,Eintrag I6schen“-Buttons selbst 16schen.
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P startseite
* Meine Seite

Mediathek

 Benutzerinnen .
QOnline-Dekumente

Linksammlung

bohea e Literaturempfehlungen

» Mediathek
P
> Studienteam
> Hifs

> Logout

Die Mediathek ist der Ort der Worksphere, an dem Sie
verschiedene Lernmaterialien finden konnen und wo Sie
Texte zum Herunterladen oder Links auf andere
interessante Internetseiten finden. Dies ist praktisch die
Online-Bibliothek der Worksphere.

Die Mediathek wird sich nach und nach mit weiteren

-~ Inhalten fiillen. Wenn wichtige Neuerungen in der
Mediathek sind, werden Sie natiirlich (z.B. auf der
Startseite) informiert.

=cdsphers, de/

Lriick 2u workspl
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P Startseite
* e Seite

Termine

» Benutzerlnnen. . .
Zeitplan und Programme der Prisenzphasen

» rbeitsioren Veranstaltungstipps
» Live im Mtz

» Schwarzes Brett

» Studienteam
* Hilfe

> Logaut

Die Seite Termine ist eine Informationsseite, auf der Sie die
wichtigsten Termine Thres Studiengangs nachschauen konnen.
Hier finden sie auch einige Tipps zu Kongressen, Tagungen und
anderen interessanten Veranstaltungen.

worksphere 1.0pred
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P Startseite
> dheine Seite
» Benutzerlnnen.

» kﬁbaits;'f_ﬁ:rgﬁ'
P Live imMNetz.

> edisthek
¥ Termine
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S Studiengangs.

» Schwarzes Brett

Studien- und Be;cﬂunﬂsungeboi
Betriebliches Gesundheitsmanagement

Studienteam

Studienleitung:

Boro: LE-122
Tel -’ Ermail: |

Email

Koordinierungsstelle:

Leitung
Boro: T7-230

Email

Mitarbeiterin

Auf der Seite Studienteam finden Sie die Adresse und
die Kontaktmdoglichkeiten zur Verwaltung des

rksphere - Micrasoft Internet Expl
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* Meine Seite
» Benutzerinnen

Live m stz
» Schwarzes Brett

» Megiathek
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Hilfe zur Worksphere

Allgermeine Hinweise zur Worksphere

Was Sie wissen sellten, um die Weorksphere zu nutzen:

“oraussetzungen, um die YWorksphere nutzen 7u kéinnen
Die Anmeldung

Das Ausloggen
usatzsoftware: Acrobat Reader

Allgemeine Seiten

L Die Seite Hilfe enthilt verschiedene Texte, die Thnen
waEtatethame, Auskunft iiber weitere Moglichkeiten der Worksphere
Die Info-Seiten der Worksphere geben. Sie sollten sich ruhig einmal etwas Zeit nehmen

« Di Meiathck und sich die Hilfetexte durchlesen.
o Online-Dokumente zum Download
o Die Link-Liste !
o Die Literaturliste

o [ir TErming




Noch ein abschlieBender Hinweis: Die Worksphere ist durch den Kennwortschutz sicher
vom restlichen Internet abgetrennt. Sie konnen davon ausgehen, dass hier nur die
Studierenden und die Verantwortlichen des Studiengangs unter sich sind. Auch haben alle
Studierenden geschiitzte Bereiche (Meine Seite), die von den anderen Studierenden nicht
eingesehen werden konnen.

Da die Worksphere aber ein sozialer Ort ist, den sich viele teilen und der fiir alle angenehm
zu nutzen sein soll, bitten wir alle, sich hoflich und auf respektvolle Weise zu verhalten.

In diesem Sinne wiinschen wir allen viel Spal3 und Erfolg bei der Nutzung der Worksphere.




